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Estimado DANIEL SANTIAGO GONZALEZ DIAZ,

Gracias por tu correo. Me complace que estés interesado/a en llevar un seguimiento adecuado de tus
actividades durante la etapa productiva.

Para responder a tu pregunta, en efecto, es necesario llevar una bitdcora en la cual se detallen las
actividades que realizas durante la quincena. Esta bitdcora debe contener la fecha, la hora de inicio y
finalizacién de la actividad, una descripcion detallada de la misma, tu firma y la firma de tu jefe
inmediato y cualquier otra informacion relevante que consideres importante.

En cuanto al formato de la bitdcora, aqui te envio el formato.

Espero haber resuelto tus dudas. Si necesitas alguna otra informacién, no dudes en escribirme.
Atentamente,

Mateo Gustavo Lépez Alvarez

Instructor de seguimiento de la etapa productiva del SENA
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